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Al sito Web

CIRCOLARE N. 29

OGGETTO: Orario e modalita di ricevimento negli uffici di segreteria

Si comunica che al fine di rendere efficace ed efficiente I’attivita amministrativa dell’Istituto, gli
uffici di segreteria osserveranno i seguenti orari di ricevimento:

» DOCENTI E PERSONALE ATA:

dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 10.30
lunedi e martedi dalle ore 15.00 alle ore 16.00

» GENITORI:

dal lunedi al venerdi dalle ore 8.30 alle ore 10.00
mercoledi e giovedi dalle ore 15.00 alle ore 16.00

Si precisa che gli utenti ed il personale scolastico possono in ogni caso utilizzare il servizio di
posta elettronica, inviando le proprie comunicazioni all’indirizzo NAIC8F600G @istruzione.it.(Pec
NAIC8F600G @pec.istruzione.it)

Sara cura del personale d segreteria dare corso alle richieste tramite mail con la consueta
tempestivita e professionalita.

Qualora fosse necessario da parte della segreteria ricevere gli utenti in presenza, gli stessi saranno
contattati dall’ufficio competente per fissare un appuntamento, anche al di fuori degli orari stabiliti.

Si ricorda che la Dirigente Scolastica & disponibile a ricevere i genitori ogni giorno, previo
appuntamento.

Si confida nella collaborazione di ciascuno.
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